Licenciada

CINZIA RENATA DI
Viceministra de Culiu
Su despacho

Estimada Viceministr

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito g
ACTIVIDADES MEN
Servicios Profesion
Namero 7-2019, cor
mis honorarios estoy

Actividades Realizadas
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respondiente al mes de febrero del pr
presentando factura Niamero de DTE
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b)

9)

h)
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revisién de expedientes de candidatos de primer
personal regular.

Asesorar a la
informes de a
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Asesorar en |
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orando instrumentos técnicos digitales ¢
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er un monitoreo estadistico mensual.

oria elaborando instrumentos impresos
rsonal de nuevo ingreso en el desempeg

Direccidon de Formacion Artistica en la ©

Direccidn de Formacion Artistica revisg
ta al patrono ante el Instituto Guatemailt

rgo.

a ejecucion de planes y programas per
aplicando técnicas administrativas re

"

Contrato Administrative por
ales Numero 87-2020, aprobado me%[:nte el Acuerdo Ministerial

el A

atemala, 28 de febrero 2020
Informe No. 002-2020

e presentar mi INFORME DE

ente afio, y para el cobro de
0115250179 Serie EECE2F2.

Direccién de Formacién Artistica agilizando los requerimientos del

a(la Direccién de Formacion

nsualmente la planilla de
cién Artistica.

1ue faciliten el control de las
y ofros de los cuales sea

5 |y digitales que permitan
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{ica.
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ngreso y actualizaciéon de

ndo actas de suspension e
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acionadas con el recurso

humanos, a f|in de contribuir con el desarrollo de lds| procesos administrativos

relacionados con la gestion de recursos humanos,
Otras actividabes afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se asesoro ala Direccién de Formacion Artistica en la revision de actas y certificaciones
de avisos de suspension de trabajo e informe de alta| al patrono del personal de
Escuelas y Conservatorios.

b) Se asesord en la| gestion de solicitudes de certificados para el -IGSS- y constancias
laborales del personal Docente de la Direccion de Formagion Artistica.

c) Se asesord a la Direccion de Formacion Artistica elaborando en hoja electrénica la
programacidn de vacaciones del personal Administrativo, |Docente y Operativo, para el
aho fiscal 2020.

d) Se asesoro en lajrevision de papeleria para lanzamientq de convocatoria de la plaza
vacante bajo el renglon presupuestario 011 de la Escuela Nacional de Arte Dramatico
“Carlos Figueroa Juarez”.

e) Se asesord a la Direccion de Formacion Artistica en la consolidacion de la informacién
requerida segun Circular DRRHH No. 0006/2020 AKPF/m|vm, para la emision de carné
de recreacién del personal de nuevo ingreso del afio 2019 |y personal que no cuenta con
el mismo.

f) Se asesoro a la Direccion de Formacién Artistica facilitando a los coordinadores de
Escuelas, Conserr.ratorios, Academias y Orquestas Juveriles, los lineamientos para la
aplicacién del Régimen Disciplinario para garantizar la disgiplina de los servidores en la
prestacion de sus servicios y cumplimiento de sus funciopes. Segtn Circular DRRHH
No. 010/2020-AKPF/zmzq.

Sherlin Virgifia Jauch Agustin




